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第一部分 单位概况

一、主要职责及机构设置

依据公证法规定，为自然人、法人办理各类公证事项和公证事务；开展公证法律宣传；

为符合法律援助条件的自然人、法人提供公证法律援助；组织公证人员的培训；公证工作信

息、统计和档案管理。

二、工作任务

我单位本年度工作任务：为社会提供法律服务和法律保障，引领公民、法人正确设立、

变更或终止法律行为，维护经济秩序和社会主义法治。预防纠纷、减少诉讼、制止不法行为，

保护国家利益和公民、法人的合法权益，促进社会安定团结和现代化建设事业顺利进行。在

专项业务经费 30 万元内，完成全年绩效目标。

三、人员情况说明

截止 2022 年底，本部门人员编制 5 人，其中行政编制 0 人、事业编制 5 人；实有人员 6

人，其中行政 0 人、事业 6 人。单位管理的离退休人员 7 人。



第二部分 收支情况

四、收支说明

（一）收支预算总体情况

按照综合预算的原则，本单位所有收入和支出均纳入部门预算管理。本单位当年预算收

入 116.64 万元，其中一般公共预算拨款收入 116.64 万元，较上年增加 16.89 万元，主要原

因是将年度考核奖的 70%纳入年初预算；本单位当年预算支出 116.64 万元，其中公共安全预

算拨款支出 92.96 万元、社会保障和就业拨款支出 9 万元、卫生健康支出 7.99 万元、住房



保障支出 6.69 万元，较上年增加 16.89 万元，主要原因是将年度考核奖的 70%纳入年初预算。

（二）财政拨款收支情况

本单位当年财政拨款收入 116.64 万元，其中一般共预算拨款收入 116.64 万元，较上年

增加 16.89 万元，主要原因是将年度考核奖的 70%纳入年初预算；本单位当年财政拨款支出

116.64 万元，其中公共安全预算拨款支出 92.96 万元、社会保障和就业拨款支出 9 万元、卫

生健康支出 7.99 万元、住房保障支出 6.69 万元，较上年增加 16.89 万元，主要原因是将年

度考核奖的 70%纳入年初预算。

（三）一般公共预算拨款支出明细情况

1、一般公共预算当年拨款规模变化情况

本单位当年一般公共预算拨款支出 116.64 万元，较上年增加 16.89 万元，主要原因是

将年度考核奖的 70%纳入年初预算。

2、支出按功能科目分类的明细情况

本单位当年一般公共预算支出 116.64 万元，其中：

（1）司法（20406）92.96 万元，较上年增加 15.82 万元，原因是将年度考核奖的 70%

纳入年初预算；



（2）行政事业单位养老支出（20805）8.92 万元，较上年增加 2.43 万元，原因是养老

支出计算基数增加；

（3）其他社会保障和就业支出（20899）0.086 万元，与上年持平；

（4）行政事业单位医疗（21011）7.99 万元，与上年持平；

（5）住房改革支出（22102）6.69 万元，与上年持平；。

3、支出按经济科目分类的明细情况

（1）本单位当年一般公共预算支出 116.64 万元，其中：

工资福利支出（301）81.34 万元，较上年增加 16.71 万元，原因是将年度考核奖的 70%

纳入年初预算；

商品和服务支出（302）33.99 万元，与上年持平；

对个人和家庭的补助支出（303）1.31 万元，与上年持平。

（2）本单位当年一般公共预算支出 116.64 万元，其中：

事业工资福利支出（50501）81.34 万元，较上年增加 16.71 万元，原因是将年度考核奖

的 70%纳入年初预算；

事业商品和服务支出（50502）33.99 万元，与上年持平；



离退休费支出（50905）0.95 万元，与上年持平；

社会福利和救助支出（50901）0.36 万元，与上年持平.

（四）政府性基金预算支出情况

本单位无当年政府性基金预算收支，并已公开空表。

（五）国有资本经营预算拨款收支情况

本单位无当年国有资本经营预算收支，并在财政拨款收支总体情况表中列示。

第三部分 其他情况

五、“三公”经费及会议费、培训费情况说明

本单位当年一般公共预算“三公”经费预算支出 2 万元，与上年持平。其中：因公出国

（境）经费 0 万元；公务接待费费 0 万元；公务用车运行维护费 2 万元与上年持平；公务用

车购置费 0 万元。本单位当年一般公共预算会议费预算支出 0 万元。本单位当年一般公共预

算培训费预算支出 0 万元。

六、国有资产占有使用及资产购置情况说明

截止上年底，本单位共有车辆 1 辆，单价 20 万元以上的设备 0 台（套）。当年部门预

算安排购置车辆 0 辆；安排购置单价 20 万元以上的设备 0 台（套）。



七、政府采购情况说明

本单位当年无政府采购预算，并已公开空表。

八、绩效目标情况说明

本单位绩效目标管理全覆盖，涉及当年一般公共预算当年拨款 116.64 万元,当年政府性

基金预算当年拨款 0 万元，当年国有资本经营预算拨款 0 万元（详见公开报表中的绩效目标

表）。

九、公用经费情况说明

本单位当年公用经费预算安排 3.99 万元，与上年持平。

十、专业名词解释

1.公用经费：包括办公及印刷费、邮电费、差旅费、会议费、福利费、日常维修费、专

用材料及一般设备购置费、办公用房水电费、办公用房取暖费、办公用房物业管理费、公务

用车运行维护费以及其他费用。

2.事业运行：是指国家为了社会公益目的，由国家机关举办或者其他组织利用国有资产

举办的，从事教育、科技、文化、卫生等活动的社会服务组织。事业单位是相对于企业单位

而言的首先事业单位包括一些有公务员工作的单位，它们不是以盈利为目的，是一些国家机



构的分支。

3.公共安全支出：公共安全支出主要包括：公共安全：指政府维护社会公共安全方面的

支出，包括武装惊诧、公案、国家安全、检察、法院、司法行政、监狱、劳教、国家保密、

缉私惊诧等人员工资待遇及机关行政事务经费。

第四部分 公开报表


